附件2：
岗位主要职责及上岗必备条件
	部门
	内设机构
	岗位名称
	主要岗位职责
	上岗必备条件

	计划财经处
	会计核算中心
	会计凭证复核岗位
	负责会计凭证复核，包括：严格审核会计记账凭证
各项要素的合法性、合规性和完整性，复核会计凭
证摘要的科学性，复核会计科目使用是否正确，记
账凭证内容及金额是否与原始凭证相符，复核记账
凭证涉及的相关信息录入是否准确，复核项目负责
人签章是否与财务系统备案一致等。
	1.会计相关专业硕士以上学位或学历；
2.熟悉高校财经制度和财务核算软件操作；
3.具备会计中级技术资格证书；
4.具有会计复核岗位工作经验者优先考虑。



